大学生创新训练计划管理系统
【命题&立项部分快速使用指南】

命题部分
详细操作：（注：教师命题由教师申报，学生可选择参与教师命题，互选完成后生成项目）
1. 教师申报命题
点击命题管理---申报命题菜单，点击页面上新增按钮进入命题申报页面，逐项填报。若您不确定填写的内容未定稿，可点击“暂存”。暂存后还可以不断修改命题内容；
[image: ]
注：（1）选择“2026”批次，输入项目名称后，选择项目类型（若项目类型不显示可刷新页面重新选择批次和项目名称）；
（2） 请勿在填报页面停留过久，可及时暂存；
（3） [bookmark: _GoBack]最终立项项目归属于学生负责人所在学院。
2. 学院审核命题
点击命题管理---学院审核命题菜单，在页面上可查看教师提交的命题，点击页面列表“审核”按钮进入命题审核页面，结论分：通过和退回修改和终止命题。
注：
审核通过，等待学校管理员审核；
审核退回，退回给教师修改命题；
终止申报，即代表本命题终止。
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3. 学校审核命题
点击命题管理---学校审核命题菜单，在页面上可查看学院审核通过的命题，点击页面列表“审核”按钮进入命题审核页面，结论分：通过和退回修改和终止命题。若审核有误，可筛选“已审核”状态，点击“取消审核”按钮，再次审核。
注：
审核通过，等待学校管理员审核；
审核退回，退回给教师修改命题；
终止申报，即代表本命题终止。
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点击命题管理—命题调整菜单，可查看本批次下所有的命题，可进行编辑、删除、汇总导出操作
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4. 学生选择教师命题
教师申报的命题，经学院管理员、学校管理员审核通过后，状态显示为“学校审核命题通过，等待确认命题”，学生开始选择命题。学生登录系统，点击“命题管理-学生选择命题”，点击意向命题后的“选择命题”按钮进入选择命题页面，填写相关内容后，点击“提交”。提交后，该项目教师端会显示学生提交的申请。
页面选择状态筛选“已选择”可查看选择过的所有命题。
[image: ][image: ]
5. 教师选择成员
当状态显示为“学校审核命题通过，等待确认命题”，教师可以点击“选择成员”选择项目组成员。
教师点击命题管理-申报命题菜单，点击“选择成员”按钮进入，在待选成员部分，点击“操作”，选择意向成员为第一主持人或普通成员；若不选择该成员，则点击“删除该请求”。点击“确认命题”，状态呈现“命题确认成功，等待主持人完善项目”。注：一旦点击“删除该请求”，则无法在待选成员里看到该学生的申请，并无法进行重新选择。点击“确认命题”前需要通过“上移下移”等操作调整好成员排序。不同项目类型成员限制人数不同，请注意立项文件要求。
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立项部分
详细操作：
1. 项目第一主持人填写项目申报书
参与教师命题，命题部分流程完成后，项目第一主持人点击立项管理---申报项目菜单，直接点击“编辑”按钮完善项目
依托企业命题申报项目，项目第一主持人点击命题管理—学生选择命题菜单，项目来源选择“企业命题”点击操作栏“选择”按钮后，点击立项管理---申报项目菜单，直接点击“编辑”按钮完善项目
注：为便于区分项目，企业命题生成项目后项目名称后会带1，2，3，4……流水号，请勿调整
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[bookmark: _Toc40946405]项目来源为自主申报或青年红色筑梦之旅活动项目学生登录系统后，点击立项管理---申报项目菜单，点击页面上新增按钮进入项目申报页面，逐项填报。若您不确定填写的内容未定稿，可点击“暂存”。暂存后还可以不断修改申请书的内容；提交后则不能修改申请书中内容，此时可联系或者提醒指导教师进行审核。
申报时注意申报页面红色提示文字，有问题请看下方注意事项
[image: C:\Users\JSFW-ZWQ\AppData\Local\Temp\1617351783(1).png]
小贴士：
学生无法申报项目，可能存在的情况如下：
A：不在申报日期范围内；
B：根据页面提示的信息进行确认是否有漏填项；
C：立项中期结题填报时请勿停留页面时间过长，否则会提示数据保存失败，及时暂存更稳妥；（填报几个字段确保没问题就暂存一下）；
D：上传图片请点击文本框上方图片按钮，插入图片的形式上传，图片比例调为50%最优（中期与结题同理）请勿直接复制粘贴图片或表格进入文本框；
上传图片方式：点击文本框图片按钮上传后，单击图片，调整比例；
E：若需上传新的附件，直接上传新的附件会替换掉原附件；
F：若提交项目，教师审核前需要修改，可点击操作列撤销提交按钮，项目状态变为暂存，修改后重新提交（注：教师审核通过后不可撤销，只有审核前可撤销）；或联系指导教师进行审核退回；
G：项目、中期、结题等由负责人填报，成员无需填写；
2. 教师审核项目申报书
教师登录系统，点击立项管理---指导教师审核菜单，在页面上教师可查看待审核的项目，点击页面列表“操作栏”进入申报书审核页面，结论分：审核通过和退回修改。（若审核通过后需要退回给学生修改，可点击取消审核按钮，再次审核时选择审核退回）
注：
审核退回，该项目退回至项目负责人，您可提醒项目负责人进行修改；
审核通过，等待学院管理员审核；终止申报，即代表本项目终止。
[image: C:\Users\JSFW-ZWQ\AppData\Local\Temp\1617351919(1).png]
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